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Instrucciones generales para el uso del Sistema Extensionistas

Tipo de perfiles:

- Administrador: Este perfil corresponde al EPC.
Esta habilitado para:
a) Crear referentes
b) Ver y generar reportes de todas las actividades de todos los departamentos (informacion base para confeccionar
cronogramas, habilitar preinscripciones en Semanas, realizar carteleria).
c) Ver y generar reportes de todos los participantes incluidos en las propuestas de todos los departamentos (informacién
aplicada para confeccionar identificaciones, tramitar ART o seguros, listados ingreso).
d) Very generar reportes de todos los participantes con asistencias confirmadas por los responsables (informacion que se
vuelca en la confeccion de certificados).

- Referente: Este perfil comprende a los referentes departamentales de popularizacion.
Estan habilitados para:
a) Crear extensionistas responsables de actividad.
b) Ver y generar reportes de todas las actividades y participantes de su departamento.
c) Validar las propuestas creadas por los responsables de su departamento.
Segun la organizaci6n interna de cada departamento los referentes pueden crearse a si mismos como responsables para
cargar las charlas de las Semanas u otras actividades que estén bajo su coordinacion directa.

- Extensionista responsable de actividad: Este perfil corresponde a los organizadores de las actividades: estaciones,
talleres, visitas, otras actividades de eventos y Semanas.
Estan habilitados para:
a) Crear y modificar las propuestas de actividades (siempre dentro de los plazos establecidos e informados —a través de los
referentes— por el EPC)
b) Crear extensionistas. Pueden crearse a si mismos/as para asignarse un caracter de participacién dentro de la actividad
(unica manera de tener gafete y certificado si corresponde).
c) Agregar extensionistas que participaran en sus propuestas (idem anterior).
d) Confirmar (agregar/editar/eliminar) participantes en cada actividad realizada (cuando finaliza el evento/Semana).
e) Very generar reportes de las actividades y participantes correspondientes a sus propuestas.

- Extensionista: Este perfil corresponde a las personas agregadas por un responsable de actividad y luego incluidas en
alguna propuesta con cualquier caracter de participacion: organizador/expositor/colaborador/guia etc.
Estan habilitados para:
a) Very generar reportes de todas las propuestas en las cuales fueron incluidos.



Facultad de Ciencias Exactas y Naturales

UBASACTAS Equipo de Popularizacion
Sistema de extensionistas de la Ciencia | SECCB / FCEN
H L] —— Facultad de Ciencias Exactas y Naturales
Ingreso al sistema: ‘/ UBA S A e
. Sistema de
» ) o o extensionistas
Sitio del Sistema Extensionistas: extensionistaspop.exactas.uba.ar
Usuario:
Usuario: mail registrado en SUI Guarani {lreceicn de mat)
‘vale ria.fornes@de.fcen.uba.e{
Clave: Documento o Legajo o
(En caso de considerarlo necesario, podra cambiarse la clave una vez que la/el {...... ‘

usuario se haya logueado al menos una vez).

Pantalla de inicio:

En el angulo superior derecho, puede visualizarse el perfil correspondiente a cada extensionista.
Estaran disponibles los botones correspondientes a las aplicaciones habilitadas para ese perfil.

Ejemplo de pantalla de inicio de Referente

Facultad de Oenclas Exactas y Naturales

- mprieto@dm.uba.ar Rafarente
=) S
EXAFAS Cambiar contraseiia | Cerrar sesidn
Sistema de extensionistas
# Inicio B Propuestas
i~ Reportes Crear extensionista responsable de
actividad

Dezarrollado por (hitpy flexactas uba aridif) | Facuad de Ciencias Exactas y Natwales -UBA
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Ejemplo de pantalla de inicio de Responsable de actividad.
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de la Ciencia | SECCB / FCEN

Facultad de Genclas Exactas y Naturales

UBASCTAS

Sistema de extensionistas

# Inicio

&« Reportes

Crear propuesta

Desarroliado por

paugomez@ege.fcen.uba.ar Responsable de actividad

Cambiar contrasefia | Cerrar sesidn

B Propuestas

Crear extensionista

(Hitp flexactas uba ar/dif) | Faculad de Ciencias Exactas y Natursdes - UB A

Ejemplo de pantalla de inicio de Extensionista.

Facultad de Oencias Exactas y Naturales

BEXACTAS

Sistema de extensionistas

# Inicio

&« Reportes

Dezarroliado por

valeria.fornes@de.fcen.uba.ar Extensionista

Cambiar contrasefia | Cerrar sesidn

B Propuestas

(hitp ffexactas uba aridif) | FacuRad de Ciencias Exactas y Natwrales -UB A,



http://extensionistaspop.exactas.uba.ar/admin/usuarios/perfilresponsabledeactividad/23/
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Ejemplo de caso con varios perfiles: Referente departamental, con actividades a cargo (Responsable), de las cuales también es
participe (Extensionista).

cultad de Genc ~ R .
Fowmy medesani@bg.fcen.uba.a fcen.uba.ar Extensionista Responsable de actividad  Referente
LA Cambiar contrasena | Cerrar sesign
Sistema de extensionistas
# Inicio B Propuestas
&« Reportes Crear extensionista
Crear propuesta Crear extensionista responsable de
actividad
Dezarrollado por (hitp: flexacias uba arifif) | Facufad de Ciencias Exactas y Naturales .U B A

Periodos de carga de datos:
Habra tres periodos de carga para los diferentes tipos de informacion: propuestas, participantes y asistencia.

Los botones para cada aplicacién estaran disponibles segun los plazos informados por el EPC en su agenda anual (salvo
prorrogas informadas al referente).

1- Crear / modificar propuestas: Informacion base para confeccionar cronogramas, habilitar preinscripciones en Semanas,
realizar carteleria y difusion de cada evento. Salvo excepciones, las fechas limites establecidas por sistema, son 45 dias
antes de la primera jornada del evento programado.

2- Agregar | modificar caracter participantes: Una vez validadas las propuestas por parte de los referentes, el/la
responsable de actividad podra agregar participantes a su actividad. Esta informacién sera aplicada para confeccionar
identificaciones/gafetes, tramitar ART o seguros, listados ingreso, etc. Salvo excepciones, las fechas limites establecidas por
sistema, son 15 dias antes de la primera jornada del evento programado. Si, al momento de agregar un participante, no
existe en el sistema, debera cargarlo en la opcion “crear extensionista” y luego agregarlo a la propuesta.

3- Confirmar asistencia / modificar caracter de participacion / agregar o eliminar participantes: Se habilita
automaticamente una vez finalizada la dltima jornada del evento. Esta informacién se utiliza para la confeccién de los
certificados de participacion.
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Acciones

Son las aplicaciones del sistema habilitadas segun los perfiles informados anteriormente.

Crear extensionista: permite buscar por legajo o DNI el extensionista para agregar a una propuesta o crearlo si no esta en el
sistema. Cuando toda la informacién esté completa, la pantalla mostrara el siguiente mensaje: extensionista creado exitosamente.
Caso contrario, el sistema no avanzara de pantalla, indicando el campo con dato faltante.

Nuevo extensionista

Documento:
Legajo:

Crear extensionista responsable de actividad: permite buscar por legajo o DNI el extensionista para agregar a una propuesta o
crearlo si no esta en el sistema. Cuando toda la informacion esté completa, la pantalla mostrara el siguiente mensaje: extensionista
responsable de actividad creado exitosamente. Caso contrario, el sistema no avanzara de pantalla, indicando el campo con dato
faltante.

Nuevo extensionista responsable de actividad

Documento:
Legajo:

Crear propuesta de actividad: En esta pantalla cada extensionista responsable de actividad podra crear una propuesta que luego
debera validar su referente departamental. Se le desplegaran diferentes opciones para elegir o tildar. Sélo debera ingresar texto en los
campos Nombre de la actividad, Descripcion (breve resumen de un maximo de 400 caracteres) y Observaciones. Los campos
numéricos son: Costo estimado, Cantidad de extensionistas necesaria (una estimacion), Cantidad maxima de personas de publico
asistente (acorde al tipo de actividad/aula solicitada), Duracion (en minutos). TODOS los campos son obligatorios. Cuando toda la
informacién esté completa, la pantalla mostrar el siguiente mensaje: propuesta creada exitosamente. Caso contrario, el sistema no
avanzara de pantalla, indicando el campo con dato faltante.

Crear propuesta de actividad

Evento: ‘ _________ j

Departamento: ‘ j

Nombre actividad:

Tipo actividad: ‘ """"" j
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(formulario de carga de propuestas, continuacion)

Descripcion:

Espacio: I ......... j

1 mesa con paneles

-

1 mesa sin paneles

16 2 mesas c/p (segun disponibilidad)
Mobiliario: 2 mesas con paneles
2 mesas sin paneles

Mas de 2 mesas (detallar en observaciones)

[ I A R B N A

Ninguno

Electricidad

Requerimientos técnicos: Electricidad e internet

1717

Ninguno

Cafidén y laptop

Cafién y pantalla

Cafidn, laptop y pantalla

Camara de video

Laptop y pantalla

Lupa (aclarar cantidad en observaciones)
Lampara (aclarar cantidad en observaciones)
Microscopio (aclarar cantidad en observaciones)
Equipamiento del departamento: Microscopio USB
Ninguno

Panel acrilico
Sélo cafidn

Sélo laptop

N N I I B BN R

Sélo pantalla de pie
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(formulario de carga de propuestas, continuacion)
Cafion y laptop

Cafién y pantalla

Cafion, laptop y pantalla

Camara de video

Laptop y pantalla

Equipamiento de SECCB: Microscopio USB
Ninguno

Panel acrilico
Sélo cafidn

Sélo laptop

I R I B BN

Sélo pantalla de pie

No

Posters/laminas y folletos

Impresiones: Sélo folletos B/N

N A

Sélo posters/laminas

Costo estimado:
Cantidad de extensionistas necesaria:

Cantidad maxima de personas de publico asistente:

{11

Duracién (en minutos):

Observaciones:

@)

rear
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Pantalla de propuestas: En esta pantalla cada extensionista responsable de actividad podra ver las actividades cargadas (que no
hayan finalizado), crear y modificar una propuesta (dentro del periodo habilitado), agregar participantes (en los plazos establecidos) y
confirmar asistencia de cada participante de la propuesta (una vez finalizado el evento).

El siguiente ejemplo corresponde al perfil del referente de Fisica que también es responsable de actividad. Para este caso, es posible
crear una propuesta para eventos futuros (Semana de la Ensefianza, Semana de la Fisica), no esta habilitado a modificar la propuesta
de la Feria del Libro (porque esta en ejecucién actualmente), razén por la cual tampoco puede agregar participantes. Asimismo no
esta habilitado el periodo de confirmacion de asistencia, el cual se activara una vez finalizado el Ultimo dia de exposicion del evento.

Facultad de Clencias Exactas y Naturales
o gmattei@df.uba.ar Extensionista  Responsable de actividad  Referente

E:XAC.r'AS Cambiar contrasefia | | Cerrar sesidn |

Sistema de extensionistas

Propuestas de actividades

+ Crear propuesta

[Evento | Actividad [ validada |
Feria del  Fisica B Mo estd habilitado el No esta habilitado el Mo esta habilitado el
Libro con periodo para crear o periodo para agregar periodo para confirmar = Si
2016 onda maodificar propuestas participantes asistentes
Desarroliado por (http: flexactas uba.ariuti) | Facultad de Ciencias Exactas y Naturales - U.B.A.

Pantalla de reportes: En esta pantalla, cada extensionista podra emitir o descargar reportes tanto de propuestas actuales ya
realizadas, asi como de sus participantes respectivos. Las funcionalidades estan habilitadas segun el tipo de perfil, de acuerdo a lo
informado en el marcador Tipo de perfiles.

Reportes

Tipo de reporte:
Reporte de asistentes a actividades realizadas
Reporte de propuestas

Reporte de participantes

=
o
o
o
(0]
o
S
o
| L

Departamento: ‘
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(Pantalla de reportes, continuacion)
Tipo de version:

@ Ver

Exportar

Obtener reporte

IMPORTANTE: Para comunicar problemas con la carga de datos o consultar sobre tépicos no incluidos en este
instructivo, comunicarse escribiendo a popularizacion@de.fcen.uba.ar (asunto Sistema extensionistas) o llamando al
45763337 int. 37 de 10 a 13 y de 14 a 16 hs.
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