Administrar materias

Se entra a inscripciones.exactas.uba.ar

Se ingresa usando como usuario número de legajo y como clave la misma del sistema anterior, (sólo deben usarse letras minúsculas)

En perfil docente se encuentra en el extremo izquierdo las opciones

· cursadas  (dentro de ella carga de notas . cierre de acta, reasignar alumnos a subcomisiones y confirmar inscriptos.

· Reportes
Reasignar alumnos a subcomisiones es para cambiar el turno a los alumnos, luego de esta acción se puede cambiar  el estado de los alumnos en confirmar inscriptos
Al inscribirse el alumno figura como pendiente (en este estado no puede completar encuestas)
En confirmar inscriptos aparecen dos opciones

1) Aceptar son los que cursan la materia, luego pueden o no aprobarla
2) rechazar (son los que no cursaron o no tienen las correlativas para ser alumnos regulares)

La condición de alumno rechazado no se puede revertir por el docente pero si por el administrador

Alumno aceptado es el que cursa la materia

Para poder hacer la encuesta tanto la de inicio de cuatrimestre como la de evaluación docente el alumno debe estar aceptado.

Una vez administrados se puede usar la opción carga de notas para asignar evaluación de los trabajos prácticos

· aprobado

· no aprobado

Si una materia se cursa para varias carreras se hará un acta de TP  para cada una de ellas.

Reportes

1) inscriptos a comisiones puede ver alumnos por turno, 
2) inscriptos rechazados en comisiones
Los incriptos a comisiones se puede visualizar para cada turno y tipo de clase el listado de alumnos inscriptos, el estado de su inscripción, su libreta universitaria, su dirección electrónica y si ha respondido o no a la encuesta se puede acceder a todo esto en formato excell o pdf presionando en los íconos correspondientes ubicados en el margen superior derecha.

El reporte de los alumnos rechazados, incluyendo sus datos se puede ver en inscriptos rechazados en comisiones
